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GClTotal, es el nombre del nuevo Software Comercial disefiado y desarrollado por
MULTISOFTWARE LTDA., para procesar y manejar la Informacion Comercial de cualquier
Empresa. En un ambiente CLIENTE/SERVIDOR; con un manejador de Base de Datos de forma
eficiente, rapida y segura.

Funciona en las siguientes plataformas (Windows /XP/VISTA/7, SERVER 2000/2003/2008, UNIX,
LINUX). GClTotal ha sido concebida para un mundo globalizado, sin hacer ningun tipo de diferencia
en lo que a sectores Comerciales se refiere. Su estructura modular se adapta a todo tipo de
organizacion, y esta basada en un centro unico de almacenamiento de datos que ahorra miles de horas
hombre, ya que asegura la integracion de los distintos procesos dentro de una organizacion.

MULTISOFTWARE considera la innovacion como primer ingrediente de su éxito y se ha planteado
la investigacion y desarrollo como el factor crucial para asegurar su competitividad en el mercado.

¢Por qué GClITotal?

Un mejor retorno de informacion. No existe un mejor momento que el actual. Los mercados estan
cambiando. Los clientes estan cambiando. Los negocios estan cambiando y todo tiene que adaptarse
en pro de su existencia.

El éxito de su empresa depende de la calidad de su informacién y de la velocidad con la que dicha
informacion puede ser comunicada. Depende de la rapidez con la que usted pueda responder y
adaptarse a los cambios tecnoldgicos y a los cambios de su industria. La utilizacién le permitira estar
al tanto de dichos cambios. Usted sera el lider.
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ESTRUCTURA DE FORMAS

Todas las Formas de entrada de datos son
heredadas de una forma genérica; conservan un
estandar con el objetivo de que la forma
operativa para el ingreso de los datos al sistema
sea conocida 0 muy similar en su manejo a
cualquier otra.

Funciones para el manejo o actualizacion de
datos:

Adicionar, Modificar, Salvar o grabar, Anular o
Cancelar, Primer Registro, Siguiente, Anterior y
Ultimo Registro.

Funciones de Ingresar nuevos registros, cambios
0 consultas se conservan para todas las formas

F12. Inicia el proceso de digitar y grabar un registro
F10. Finaliza el proceso y graba o salva un registro
F11. Cancela o Finaliza el proceso sin salvar o grabar

En la parte Inferior izquierda hay un navegador
donde se encuentran los botones para ir al
primer registro, al Ultimo, anterior, siguiente y
dependiendo de la forma, existen botones para
borrado, nuevos, etc.

Manejo de Dakos  Consulkas  Salivr &wuda
Hacer commit Grabar F1i0
@ Deshacer dnular Cambios Fi1
El Iniciar un Muewo Docurnento Flz
== Reqistro Siquiente Fz
== Reqistro Anterior F3
[™| Primer Registro Ckrl+F2
[#] Ukima Registra Chr+F3

It al Encabezado del Docko Crl+a

Actualizar Mits/Terceros

Actualizar Cuentas

Ver Log de Modificaciones

F1Z Nueve Pl Sabor FLL Anolord LT Prindes

O3 B

Z 2

Salvar

@ Anular/Cancelar
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Funcion para hacer seleccion o consulta de
registros dentro de la forma por un campo
especifico. Por ejemplo, si la pantalla es del
plan de cuentas y solamente se desean ver la
cuentas del activo, es posible especificarle al
sistema que solamente deje ver la cuentas del
activo y asi sucesivamente

Aqui abre una pantalla donde se selecciona el
campo a filtrar y se le asigna su condicién por
Ej: CUENTS_GRUP=1 Debe pulsar doble
clic en el campo a seleccionar.

7930

Crear Consultas por Campos

CoDIGO
MOYIMENTOD /C
OMERE

Operaciones

DEPHD I
Mivel

|| SUBGRUPD

ESTADOD

ICUENTS ESTD m |

08/09/200% ~

9 Aceptar Fecha |

Bormar | ﬁ lgnore ‘ !/QK |

X

ESTRUCTURA DE REPORTES y PARAMETROS DE IMPRESION

Todos los reportes, al igual que las
Formas de Entrada de datos
conservan un formato genérico para

il

Paramtros de Impresion ()

L Orientacidon  del Papel

que exista uniformidad en los  alo Largo
encabezados y finales de pagina. T a6 Ancho
Siempre todo reporte tiene la

posibilidad de salida por pantalla o

Tipo de Letra Baze:

Paainz Inicigl
Paginz Inicial

IEI
Pagina Final: IEI
Margen |zquierds: |0.51
M argen Superiar; 1EI. a1

LY:Y

por impresora para lo cual muestra
una pantalla de seleccion donde
encontramos algunas otras opciones

|.-’-'-.L|><ILI.-’-‘-.HES ¥ CUEMTAY TERCERD

Irnprirnir |

como:
e AloAnchoy largo del

papel. Solamente para

Imprimir

Numero de Copias

Pagina inicial y Final

imprimir

El titulo del reporte aqui puede ser

cambiado o actualizado.

para|

L Genera Archiva PDF

Wer por Pantalla ]

EI Salvar Formato .n::sw".:-:ll
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MULTISOFTHARE LTDA.
Periodo: Cetubae N de 2000

Contabilidad General

NEIC.C. N0 890.702.352.6 PLAN CONTABLE GCl1
Pagina No.1
CODIGD NOMEEE DE Li CUENTL MOV IMIENTO FRTE NITEL DEFPENDE
CTR-AT1 CTA-LJZ CTA-RAT2

Esta es una vista de como se imprime un reporte,
automaticamente.

que puede ser visualizado o

impreso
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FUNCIONES ESPECIALES

F1:

PgDn:

TAB :
Shift TAB:
Fl12:

F11:

F10:
F2:
F3:

Pedir ayuda

Cuando se ingresa informacion en un campo codificado como clientes, productos,
proveedores pulsando esta tecla de Consulta Consultas Interactivas, el sistema
muestra la informacion y permite seleccionar de una lista. Con el botén ACEPTAR o
ALT+C retornamos el cddigo seleccionado al campo de entrada de datos.

Cuando el dato que se Ingresa es una fecha Muestra Calendario para seleccionar
fecha

En las formas de entrada de datos se emplea para Avanzar de un campo a otro.
En las formas de entrada de datos se emplea para Retroceder de un campo a otro.
En las formas de entrada de datos Inicia una transaccion.

En las formas Anula (RollBack) una transaccion. No grabar, Antes de ser grabada la
informacion .

En las formas actualiza (Commit) una transaccion. Grabar, Salvar.
Registro siguiente
Registro Anterior
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ACTUALIZACION DE TABLAS

Codigo-Tercero: | | Consultar

Clientes. Tablas. Parametros v Confiauracion General

o v " » P
% Ingreso SIC ,}.& Terceros = Clientes Cxc 77 & Proveedores #" RazonSocial Documentos " Reportes

S.1Clientes  Actualizacion Tablas l Reportes - Predefinidos (rave) ]

= ==

Mantenimiento de Tablas: Buscar (AV-PAG)E | 24 DOCU %
I =]
it Consula de Datos Codificados = =
Ejecutar &
CODIGO MOMBRE |TABLA
_}_ 104 | ACTUALIZACION TIPO DE DOCUMENTOS TIPDOC
| | 220 | TIPO DE DOCUMENTOS TIPID
261  CLASE DE DOCUMENTOS PRESUPUESTO CLASE
B 262 | TIPO DE DOCUMENTOS PRESUPUESTO TIFO
: 282 | TIPOS DE BASE AL COMTABILIZAR DOCUMENTOS TIPOBASE
| | 279 ACTUALIZAR. O BORRAR DOCUMEMNTOS DGDELDOCTOXU
288 DOCUMENTOS SPDOCMNTS
: 289 DOCUMENTOS - DETALLE SPDOCMNTSD
Sub—CDnsuHB:| j +ENTER  Cns = Aceptar
ACTUALIZACION TIPO DE DOCUMENTOS| = En el Softvv_are _C}CI existe una forma Genérica
Ty, | para la actualizacion de todas las tablas usadas en
i — ‘_B;;‘;; el sistema. EIl cuerpo o datos de ingreso es una
D - | rejilla donde se deben ingresar los codigos,
Do [ nombres y demés datos segun la tabla indicada.
CODIG0 NaMBRE Jsareviaon [woouo |orerecionsrie_aur| « ||| Para el nombre del encabezado de cada columna
¥ COMPROBENTE DE INGRESO REC B 1K existe una tabla llamada NOMBRS que es donde
3EE’:;'EQ?E:?SL”E"‘”“AE'”“AL EE’: ; ]E se hace una equivalencia del nombre Légico y el
P T TR o no_rr_mbre del er)cabezadp de la columna.
5 TRASLADDS BANCARITS e B N Digitando la informacion en la celda o pulsando la
. , ||/tecla Ins o Insert inicia un nuevo registro, la
e 2 bs N1 B validacion de poder retirar un codigo se hace

mediante validaciones en la base de datos.
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CONSULTAS INTERACTIVAS

Consula de Datos Codificados = e

| 102

£

Sub-Consulta: | ﬂ

NOMERE A
ik ACTUALIZACION SUBCENTROS DE COSTO

103 ACTUALIZACION GRUPOS DE CONTABILIDAD

104 ACTUALIZACION TIPO DE DOCUMENTOS

105 CUENTAS DE CAJA Y BANCOS

106 ACTUALIZACION BANCOS

107  ACTUALIZACION TIPO DE FONDOS

108 | ACTUALIZACION TIPO DE INGRESOS

103 ACTUALIZACION TIPO DE EGRESOS

110 ACTUALIZACION INTERESES DE FINANCIACION

111 ACTUALIZACION CAJAS - TESORERIA

112 TAELA DE GRUPQS DE CUENTAS PARA REPORTES

113 ACTUALIZACION LINEAS DE INVENTARIOS

115 PRESENTACIONES O UNIDADES DE EMPAQUE v

%% +ENTER  Cns B & Aceptar

Esta forma o pantalla permite consultar o buscar cualquier informacién de todos los campos
codificados como cuentas, terceros, productos, clientes, etc.. Se llega pulsando la tecla
AvPag. En el campo "Nombre a Consultar" con digitar parte del nombre o el cédigo vy
pulsando ENTER obtiene la seleccion de registros que cumplan la condicidn.

Si la palabra que buscamos no sabemos exactamente en qué parte del nombre o Cdodigo se
encuentra se le debe escribir el signo porcentaje (%) al comienzo de la frase por ej. %GUI1%
busca todo lo que contenga la palabra GUI.

Para retornar el codigo del registro seleccionado debe pulsar ALT-C o dar clic en el Botdn
[Aceptar]
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CONFIGURACION DE DOCUMENTO o FORMATOS DE IMPRESION

Todos los formatos de N 5 -

documentos como facturas ¥ Actualizacion de formatos de Impresion - DR

recibos de caja, cheques, etc.|| MangjodeDatos Salir Ayuda

Pueden ser disefiados e impresos| | mayuen #++ DEMO MULTISOFTWARE = S, |

en el sistema, mediante esta) p @ & {, Co
- | £ = b

pantalla. .

Fomalo | Uidad | Menses |
Datqs de entrada: ) Codign Destipcidn Sao Siquiente Foma— Flspe 5/n MAzg
]?00“901 '_\éum?][P serial - de /||| [ [enTRADAS DE ALMACEN 1[0l
rmat identificaciéon Unica.

Fgangatl)?jsé . a9999. cacion - unica Encebecads: [0 [00108 i de Pegia

Descripcion: Nombre del

formato, para que fue disefiado. SubCélgo |Viable{Saka | Columna |FiafLinea |Longhud|Font|Cédiao| NombreMSG | A

Ej. Impresién de cheques Forma Moo NTR 1350 30 e00 ) e

Continua o7 e KD WD 703 152 Numem

Salto Sig.Forma: X defecto 0. _UUU*H FLX I 2450 205 1503 152 PagnaNo.

F/Spc: Factor espacios x defecto (00042 WO e 20 X5 30 1R

3. [oogs WM C 4 Tm 1R

lineas o suprima numero de lineas || , 4 , , @ Wy & Cena

Izg: Margen lzquierdo  para

. .. Acercade, Abaout
Imprimir (similar a S/In). .

SubCadigo: Es un serial o consecutivo que da un orden visual a las variables.

Variable: Codigo de la variable o del nimero de mensaje. Las variables son dadas por la transaccion
que se haya realizado y para la cual se esta disefiando el formato. Los mensajes pueden ser creados,
seleccionando la opcién Mensajes que se encuentra en Manejo de Datos, dentro del mend principal de
este pantallazo.

Salto: Es un indicador que si tiene una 'C' mayuscula justifica el mensaje a la derecha; si es una 'c'
minascula, justifica a la izquierda.

Columna: Numero de la Columna en pixeles.

Fila: Namero de la Fila en pixeles.

Longitud: Numero de caracteres a imprimir

Font: Tipo y tamafio de la letra a imprimir el mensaje puede ser a,b,c,d, A,B, C, D, donde a es la letra
mas pequefia y D es la mas grande.

Descripcion Variable: Es la descripcidn asociada a la variable.
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IMPRESION DE DOCUMENTO

Numero del Formato: Numero o
Cadigo asignado al formato

Imprimir: Botdn para ejecutar el
proceso de impresion

Al pulsar Clic con el botdn derecho
del mouse podemos: Consultar
variables e Imprimir plantilla.

Consulta Variables: Genera una
lista de todas las variables para

disefiar el formato para este
documento

Plantilla: Imprime plantilla para
disefiar documentos. Es wuna

cuadricula para poder obtener las
coordenadas donde se debe
imprimir cada Variable

it Impresion de Documentos

Seleccione Impresora:

MNiamero del Formato: [221 COMPROBAMTE DE EGRESO
Humero de Copias: |0 ID_
Canfiquraciar
Al = 2500 ‘ E" o Irnygrirnir Dacurnento
2 i L8 '.;l:
Ancho= 4750 3.% s
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Consulta de  variables de
Impresion. Al pulsar Clic con el
boton Derecho del mouse en el
recuadro de Configuracion,
podemos ver las variables que
podemos utilizar para imprimir el
documento asociado a la pantalla
de impresion.

Variable. Nombre de 3 letras
Serial. Numero por defecto es uno
(1), en algunos casos es un
consecutivo cuando existen n datos
de la misma variable. Por ejemplo
productos, cddigos contables, etc.
Dato. Contenido o datos asociado
a la variable

Detalle. Descripcion del contenido

“ariable

Mro

1

2 MLIM
3 CCC
4 MHCC
5 CEF
E WLR
7 CTD
2 NTD
.2} MNCC
10 UsR
11 usz
1z WIG

13 ALS

14 DBF
15 PR

[Ral=

Serial

140
140
140
1/0
140
140
1/0
140
140
140
1/0
140
140
140

LI
[SRL:718314

Dato

718814

1z

FACULTAD DE CIEMCIAS DE L& SALLD
2003 How 10

456, 247.00

12

MOTA AJUSTES COMTABLES
57

GESTION

GESTION

2003

GCI_UTLOCAL

Detalle

Murero Mota
Codigo CC
Mambre CC
Fecha

W alor
Codigo TD
Mombre TD
tMoneda
Usuario
UsuarioZ
“igencia

Alias

127.0.0.7:d: U sDtemphuts UNIWTOL BGC127.0.0.1 Baze Datos

EPSOM Stylus Co=4700 Series, winzpoolMel1:

nnnnnnnnnn

Imnpresora

T
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INTERFASE CONTABLE
Ingreso Imputacion Contable - Recibos de Caja - Ingresos EI =

Datos del Documento:

Serial Transaccion: |35143 317

SucursalfC.Costo: |99

sertaL|ons |ccosTo |cuenTa TERCERO  |sccosto|  vaLor-DEBITOs | vaALOR-CREDITOS |10 PoRc|valorBase  [TiPoBASH

L4

£
Ingreso Registros Contables

C. de Costo: |ACUEDLICTOI:~:;41 >) j Sub-C.de Costo: |F'0R DEFECTO(<0=) j
Codigo Cuenta: | | |_ Cedula o Nit: |NULL ]
Valor Debitos ID— Valor-Credito: ’07 Valor Base: Parcentaje: Tipo Base:
o [ [RETEMCION (<1>) |
Detalle Item: |
=] 32 | B Adicionar|[[ T |
Nombre Tercero Total Debitos: Total Creditos:
| |0.00 |0.00
MNombre Cuenta
Diferendia: |0.00

GClTotal es un software totalmente integrado, en el cual cada documento que se registre a través
de sus diferentes médulos, debe generar una imputacion contable. La contabilizacion de algunos
documentos puede ser automatizada dentro del programa, pero existen otros que por su forma,
requieren el ingreso manual de los registros contables.
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TIPO DE DOCUMENTOS

Datos bésicos para definir la i T
estructura de los documentos| ferepdspdos Ssir Ands LTSOF TS
contables (Recibos de caja, | Mrfeers sl bl i AU T 8
facturacion giros n B @ GCl Administracion\gas#u
consignaciones, notas,  etc.). - o] = |
- 308 | Apdas
_CU8.|C]UIGI’ dopumento que se CODIG0|NOMBRE | 4BREMIAIMODULD | DPERACION|SERIAL_AUTOMATICO |LIGUIDA INTERES |CLASE [INA]
ingrese al sistema debe ser| M. T mrEsDsAca. ACAC TN N b s
o . 2 EGRESOS DE CAJA EEC B 1N N C N
codificado en la tabla de tipos de| 4 pyguaoes = o - =—
documentos. | 4/EBRESDS - GIR0S BB C 1ls N C N
| 5NoTas BenceRias NDE B 15 N C N
| 6/ NGRESDS CTACTE BBV e B 13 N DN
| 7 /EBRESOS CTADE AHORADS I 15 N C N
| NOTADEBITO CTACTE BBVA NGE B TN N C N[
_#
Gi0) ol
[ S = R | il & Lena
|07f09;'2009 02:53:11 pam, | fr_tablas Usuarion GESTION 2009 GCI_MULTISOFTWARE //:_

Tipo Contable: Codigo con el que cada documento debe aparecer en el médulo de contabilidad.
Dobles:

Cuando un tipo de documento es para un modulo la diferencia con uno de contabilidad es que
este debe indicar en el campo Tipo Contable el cédigo con el cual tiene relacién en contabilidad,
por ejemplo :

CODIGO NOMBRE MODULO TIPO CONTABLE

06 INGRESOS DE BANCOS B 0
07 EGRESOS DE BANCOS B 0
301 CONSIGNACIONES L 06
302 NCR BANCARIAS L 06

306 COMP.DE EGRESO
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'D

........................... 1 [ ——

' Mend Principd Tesorera |  Manteni miento

Area geografica donde se ubican los
clientes. Para definir las zonas, se
debe indicar un c4digo y un nombre

Cadigo. NUumero  consecutivo
comenzando por 1

Nombre. Nombre asignado, maximo
de 30 caracteres

GCACTUALIZACION DE ZOHAS

Manejo de Datos Sl Apuda

F12Nuave 10 Sakar F11 Anul:sALT Printes

W e

DEMO MULTISOFTWARE "E"’ -
y ol ol
Clienias Cohrar(awn

CODIGO  [WONERE

ﬂ L CENTRY

i S 2 M@

230 © Ccerrar

B/11 03 052643 am. |

fr_tablas |Usuaric:GESTION 2003 GC)_GESTION

4
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LOCALIDADES

il'.'lenuF'nnclpd Tesorera &: il'.'larda'lmm’o:ni Tal:nla LEIGEiIdEdE
Las localidades representan [ Tom—

las oficinas dentro de una| | SRAEHANDAES i ¢

ciudad  por ejemplo: El
centro Oficina No.2 Via al
Sur.

Cddigo. NUmero
consecutivo comenzando
por 1

Nombre. Nombre asignado,
maximo de 30 caracteres

Municipio. Cddigo de la
ciudad segiun tabla de
ciudades.

Manejo de Datos Sale Ayuda

F12 Nueve P10 Salvarfl] Anuls: Imprinic

MULTISOFTWARELTDA -

B & GCl Administracion

[1atog |,|'3,_||Judagl
CODIGD  |NOMBRE [MUNICIPIO|
4 1:IBAGLIE - CRA3 1
= < » ®W @ 210 & Cenar

[niciar una niueva Transaccion, Adicionar infarmacidn

4
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................

Tabla de ciudades o Municipios

segun codificacion DANE se
sugiere.
Cadigo. NUmero consecutivo

comenzando por 1

Nombre. Nombre
maximo de 50 caracteres

asignado,

Zona.
ZONAS.

Cddigo segln tabla de

Departamento. Codigo DANE
Municipio. Cédigo DANE.

Wt o s Gt

Mangjo de Datos  Salir Awuda

FL? Nuevo F11 §akvarf]] Anula Inigriniz il G
I 3 s w 3 . ol
b 0 GCI Administracion \ggh
Codigo: 1
Naombre; [EL ENCANTO
Zona 1 ITDLIMﬁl j
Departamenta: ¥ Municiio 3
-k MW 0 Ml & Cora
e e, | frdudd suarin:GESTION 2009 GCI_MULTISC
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ACTUALIZACION CENTRO DE COSTOS

................

Son las areas de responsabilidad
en las que se deben acumular los

costos para determinados
productos 'y secciones de
empresa, por ejemplo
administracion, ventas,

produccion, etc.

Dentro del sistema, los centros de
costo agrupan las cuentas que
representan la acumulacion de
costos directos o0 indirectos
necesarios para la elaboracién de
productos y/o prestacion  de
servicios en un  periodo
determinado, con el objetivo de

poder  obtener  informacion
consolidada para la toma de
decisiones

[lsﬁ;rrti!ﬂ]k‘«?lﬂﬁmﬁ@fmm&ﬁmﬁiﬂﬁv =i el
Manejo de Datos  Salir dyuda

F12 Nuew F10 $aharf11 Anula Inprinie RHANBOE PR R (
i Y GCl Administracion

o
il

Codigo: 1

Wombre: |CCAADMINISTRACION
Localidad 1 |IBAGLE - CRA3 |
Grupa 1| CCADMINISTRACION J.!

(]« » wm ¢

|07f9j2009 033825 pn, |

Wil B Cena
Usuarin:GESTION 2009601 T

fr_centreost
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ADMINISTRACION DEL SISTEMA

¥ ACTUALIZACION DE PARAMETROS DE LA EMPRESA =

Panta"a para dEfIn Ir IOS Manejo de Datos  Actualizar Tablas  Salir  Ayuda
pardmetros de la empresa|| m2Nueseri <. ***** DEMO MULTISOFTWARE =** T

: : D B Q &I
como son Razén social, : = T
Identificacion, Localizacion y Gortao e 1 Afieceeh RN
datos de control Nombre: [ DEMO MULTISOFTWARE =
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